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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI RADNI SUD U ZAGREBU
Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda
Broj: 7 Su-243/2023
Zagreb, 23. sijeCnja 2024.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE
u povodu javnog natjeCaja za prijam u drzavnu sluzbu na neodredeno vrijeme
broj: 7 Su-243/2023 od 8. sije€nja 2024.
za radno mjesto:

Administrativni referent - upisni€ar - dva (2) izvrSitelj/ica

Pravni izvori za pripremanje kandidata/kinja za testiranje:
- Sudski poslovnik (“Narodne novine”, broj 37/14.idr.) - www.nn.hr

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Opis poslova radnog mjesta administrativni referent - upisnicar:

- zaprima tuzbe, zalbe, podneske i prijedloge upucene sudu, vodi sudski upisnik u
sudskoj pisarnici, rjeSava sudsku postu, prima stranke, odvjetnike i sudske vjeStake,
vodi brigu o zakonskim i sudskim rokovima u sudskim predmetima, razvrstava i
otprema sudsku poStu, odlaZze u sudsku arhivu pravomoéne sudske predmete, vodi
evidenciju o izdanim sudskim predmetima iz sudske arhive, vodi brigu o ¢uvanju i
Skartiranju arhiviranih sudskih predmeta u skladu s vazec¢im zakonskim propisima,
obavlja i druge poslove sukladno Sudskom poslovniku.

Podaci o placi:

Zakonski izvori podataka o plaéi radnih mjesta nalaze se na web stranici "Narodnih
novina" www.nn.hr te su regulirani Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine", broj 37/01., 38/01. - ispravak
71/01., 89/01., 112/01., 7/02.-ispravak, 17/03., 197/03., 21/04., 25/04. - ispravak,
66/05. i dr. ).
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